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Le compte 
personnel 
de formation
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Qu’est-ce que le compte personnel 
de formation ? 
Le Compte Personnel de Formation est un dispositif de formation 
individuel qui permet de financer les formations en lien avec votre projet 
professionnel tout au long de votre carrière. 

Le catalogue Econocom regroupe 
les formations* éligibles et 
certifiantes chez nos principaux 
partenaires selon les thématiques 
suivantes.

Introduction Le catalogue 
Econocom

IT Bureautique

Métier

Comment est alimenté le compte personnel de formation ? 

500 € 
par an jusqu’à 
un plafond de 

5 000 € 

Si vous avez un 
contrat de travail 
à temps plein ou 
au moins un mi-
temps. 
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OU

800 € 
par an jusqu’à 
un plafond de 

8 000 € 

Si vous avez un 
niveau de diplôme 
inférieur à un CAP, 
BEP. 

Si vous êtes 
détenteur de 
l’obligation 
d’emploi. 

Quelles sont les formations éligibles au titre du CPF ?

Le CPF peut être mobilisé pour :
•	 Une formation certifiante
•	 Un bilan de compétences
•	 Une action d’accompagnement à la VAE
•	 Une préparation au permis B 
•	 Un accompagnement à la création d’entreprise

*Pour rappel tout départ en formation est conditionné par l’accord de 
votre supérieur hiérarchique.

Langues

Retrouvez l’intégralité du catalogue sur Onelink en cliquant ici. 

https://onelink.econocom.com/mon-espace-rh/mon-developpement-professionnel/#
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IT
Management des SI 
•	 Gestion de projet : Prince2, PMP, Méthodes Agiles
•	 Gouvernance IT & Méthodologies : Itil, Lean Six Sigma, Iso 27001

Développement logiciel 
•	 Outil & Langage de développement : IBM, Java, PHP 7
•	 Test & Industrialisation : ISTQB
•	 Applications mobiles
•	 Base de données : PostgreSQL
•	 Technologies Web : HTML5, création de sites Web 

Infrastructure du SI 
•	 Administration / Base de données : SQL Server 2016, Oracle
•	 Systèmes d’exploitation : Unix, Linux, Windows 10, PowerShell
•	 Messagerie / Outils collaboratifs : Microsoft Skype, Office 365
•	 Réseaux : Cisco, IPv6
•	 Virtualisation / Stockage / Cloud : AWS, Microsoft Azure, Vmware 

vSphere
•	 Sécurité IT : Ebios, Juniper

Bureautique
Access
•	 Access 2010, Access 2013, Access 2016

Excel
•	 Initiation, Excel 2013, Excel 2016, Excel 2019

PowerPoint
•	 PowerPoint 2013, PowerPoint 2016, PowerPoint 2019

Word
•	 Initiation, Word 2013, Word 2016

Office 365

Outlook

SharePoint

Autres
•	 Office VBA, Windows 10
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Métiers
Techniques de vente

Ressources humaines

Finance 

Communication

PAO / CAO / Vidéo & Graphisme

Efficacité personnelle

Juridique

Orthographe / Grammaire

Management

Projet

Digital

Agilité

Autres métiers

Langues
Les cours d’anglais en ligne permettent de travailler 
la compréhension et l’expression écrites et orales : 
du niveau A1 débutant à C2 avancé supérieur.

Validez votre formation avec le test certifiant TOEIC 
en toute autonomie.

Cours en visio avec des professeurs natifs : 
différents accents et différentes cultures s’offrent à 
vous.
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Qui gère mon CPF ?
Votre CPF

Mobilisation du CPF 
Quelles démarches auprès d’Econocom ?
Sur le temps de travail

Si vous souhaitez participer à une formation se déroulant pendant votre 
temps de travail, vous devez demander l’accord d’Econocom. Cette 
demande d’autorisation d’absence doit être envoyée à votre manager et 
votre chargé(e) des ressources humaines en respectant les délais suivant :

•	 60 jours calendaires avant le début de la formation si celle-ci a une 
durée inférieure à 6 mois ;

•	 120 jours calendaires avant le début de la formation si celle-ci a une 
durée égale ou supérieure à 6 mois.

Hors temps de travail

Aucune démarche n’est nécessaire auprès d’Econocom.

Bon à savoir�

Les frais pédagogiques et les frais annexes sont pris en charge par la 
CDC à hauteur du montant de votre compte. Si ce montant n’est pas 
suffisant pour financer l’intégralité de la formation, le reliquat est à 
votre charge.
Vous pouvez néanmoins obtenir un abondement de l’entreprise 
lorsque le projet de formation est concerté. Il s’agit d’une dotation 
volontaire, si votre hiérarchie donne son accord.
Pour toute demande sur le temps de travail, il est nécessaire de 
demander l’autorisation d’absence à Econocom en lui transmettant 
le calendrier et le programme de la formation envisagée.

Le CPF vous permet de mener à bien des projets dits « autonomes » (CPF 
hors temps de travail) ou « partagés » avec Econocom (CPF sur temps de 
travail).

Le CPF est géré par la Caisse des Dépôts et Consignations (CDC) : 
ٳٳ La CDC crédite votre compte à partir des données transmises via la 

Déclaration Nominative Sociale (DSN) d’Econocom ;
ٳٳ La CDC déduit les droits utilisés de votre compte CPF lorsque vous le 

mobilisez.

Qui contacter ?

Vous pouvez retrouver toutes ces informations et le catalogue sur onelink 
dans votre espace RH « Mon développement professionnel ».

Pour toute question, rapprochez-vous de votre interlocuteur ressources 
humaines.
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ANNEXES
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Mobilisation du CPF 
Où trouver des informations ? 
Une application mobile est disponible et vous permet de consulter votre 
espace personnel sur le site officiel : https://www.moncompteformation.
gouv.fr/

•	 Consultation de vos droits
•	 Recherche d’une formation
•	 Achat d’une formation
•	 Gestion de vos dossiers en totale autonomie
•	 A noter que le prix de la formation qui sera déduit de votre compteur 

est TTC 
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S’inscrire et se connecter 
Sur le site
Si vous n’avez pas encore activé votre CPF, la procédure est tout aussi 
simple : nom, numéro de sécurité sociale, adresse e-mail, et la procédure 
est instantanée.

https://www.moncompteformation.gouv.fr/

Sur smartphone
Pour télécharger l’application sur votre téléphone, entrer comme mot clé 
dans le Play Store ou AppStore «mon compte formation». Attention : la 
requête « CPF » renvoie à de nombreuses applications privées, et « compte 
personnel de formation » met en vedette l’appli formation de Pôle emploi. 
La bonne appli s’intitule bien « Mon compte formation », et l’éditeur en est 
la Caisse des Dépôts et Consignation.

Abondement CPF / RQTH

Si vous êtes bénéficiaire de l’obligation d’emploi, une majoration de 300 € 
de droits formation vous est accordée.

Vous devez pour cela renseigner votre situation liée à un handicap 
directement dans l’application mobile Mon Compte Formation. 

Ces renseignements ne seront utilisés que dans le cadre strict de 
l’alimentation de vos droits formation et ne seront transmis ni à 
Econocom, ni à aucune autre administration. Si vous avez indiqué 
votre situation à Econocom, cette information sera automatiquement 
récupérée à partir de 2021 et il ne sera pas nécessaire de la déclarer sur le 
portail ou l’application mobile. 

Sous le profil utilisateur : 

Puis renseigner si l’on est bénéficiaire :
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Le processus d’achat

•	 Une recherche par mots clé
•	 Choix de la modalité : présentiel ou e-learning
•	 Choix de la zone géographique
•	 Estimation de la formation

Etape 1

La procédure d’inscription reste la même, il vous suffit de vous munir de votre 
nom et de votre numéro de sécurité sociale.
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Le processus d’achat

•	 Validation de votre demande de formation
•	 Réponse du centre de formation sous 48h
•	 Validation de l’inscription : règlement avec le solde CPF / DIF et d’un 

éventuel complément avec votre CB (délais de 4 jours ouvrés)

Etape 3

Le processus d’achat

•	 Consultation de la fiche détaillée de la formation
•	 Calcul du restant dû à votre charge
•	 Possibilité de s’inscrire directement : création d’un numéro de dossier, 

fiche d’informations à retourner complétée à l’organisme

Etape 2
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Le processus d’achat

•	 Avez-vous pensé à prévenir Econocom ? 
•	 Possibilité d’annuler votre inscription jusqu’à 7 jours avant le début de 

la formation. 

Pour rappel�

Vous devez faire une demande d’autorisation d’absence à Econocom 
60 jours avant si durée inférieure à 6 mois et 120 jours avant si durée 
supérieure à 6 mois.

Etape 4


