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Renseigner son planning sur TeamPlanner
Process

Retrouvez I'accés a TeamPlanner ainsi que d’autres informations relatives au projet Work21,
dans son espacé dédié sur Onelink.
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Lorsque votre manager aura validé votre formulaire de télétravail sur hr4u, vos régles de
présence sur site et en télétravail seront renseignées sur votre profil utilisateur TeamPlanner.

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
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Mes régles de présence par semaine
Jours souhaités au bureau : lundi mardi vendred
Jours souhaités en télétravail : mercredi jeud

En tant que collaborateur vous devrez dés le 15 novembre renseigner votre planning sur 'outil
en conséquence.



https://teamplanner.econocom.com/
https://onelink.econocom.com/work21/
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Afin de mettre & jour votre planning, suivez le process suivant :

1- Cligquez sur l'icone +

@
4

2- Sélectionnez le motif : Bureau, Télétravail ou Déplacement.

A noter :
» Une interface entre 'outil « mes congés » et TeamPlanner permettra d’intégrer vos jours

d’absences dans votre planning.
» Lors du choix « bureau », votre site de rattachement sera automatiquement proposeé.
Vous aurez la possibilité de modifier le site en cliquant sur la croix.

3- Afin de générer une récurrence pour le motif choisi, sélectionnez les jours précis du
lundi au vendredi, dans la partie récurrence.

4- N’oubliez pas de modifier la date de fin pour que la récurrence fonctionne sur plusieurs
semaines.

A noter, vous pouvez créer une récurrence sur une annee.

5- Cliquez sur « créer » pour générer la planification sur votre planning.

Ajouter au planning

Bureau v Déplacement

@ Journée entiére Récurrence X ®
v S D

Jour o M M J

Toutes les semaines -

27/09/2021 03/10/2021 @

] CHOISIR SUR LE PLAN

LE PLESSIS ROBINSON
E RO Batiment / LE PLESSIS




